
 

Bijeenkomsten module: zelf scan optie 
 
 

1- Algemene instelling 
2- Bijeenkomst instelling 
3- Zelf scannen met de app  

 
 
1- ALGEMEN INSTELLING 
Is het in uw organisatie toegestaan dat gebruikers zelf hun deelname aan een bijeenkomst 
aangeven? 
Ga naar Documentatie > Stamgegevens > Instellingen > Bijeenkomsten, kies “Allow zelf 
scan” = Ja 
 

 
 
 
2- BIJEENKOMST INSTELLING 
Het zelf scannen kan nog per bijeenkomst worden ingesteld.  

• Kies “Sta gebruikers toe om hun aanwezigheid te bevestigen met een QR-code” 

• Geef een start en eind datum. Als er geen geldigheid is aangegeven, is de QR code 
altijd geldig tot dat de bijeenkomst gesloten is. 

 

 
 
 
 



 

3- Zelf scannen met de app 

• Open de app, open het menu (icon boven links) en kies scanner. 

• Scan de QR code van de bijeenkomst (de instructeur kan de QR code uitdelen of 
tonen tijdens de bijeenkomst)  

• Deelname is direct geregistreerd en bevestigd 
 

 
 


